
Elektronische Schul-Agenda?

Schluss mit der Suche nach Adressen von Kol-
legInnen. Schluss mit der zeitraubenden Abklärung
der Belegung eines gemeinsam genutzten Raumes
im Schulhaus. Eine elektronischen Agenda redu-
ziert den administrativen Aufwand. Und ist je nach
Lösung auch gratis zu haben.

Adressen als Voraussetzung oder als Zugabe

Voraussetzung für die Koordination von Terminen und
das Disponieren von Musikzimmern oder Projektoren ist
das Vorhandensein solcher Ressourcen in elektronischer
Form. Dies kann eine Adressverwaltung von Lehrpersonen
im FileMaker oder eine Liste von Räumen und gemeinsam
genutzter Apparate in Excel sein. Je nach Lösung können
solche Informationen importiert oder in der Software
selbst als eigenständige Adress- und Ressourcen-Ver-
waltung geführt und von überall her abgerufen werden.
Bei Adressen hat dies den Vorteil, dass hier nur Daten
publiziert werden, die nicht sensitiv sind, während eine
vom Schulsekretariat verwalteten Adressdatei auch sensi-
tive Daten enthalten kann und daher vor unerlaubtem
Zugriff geschützt werden muss.

Gemeinsame Terminverwaltung – ohne Zettel

Sitzungstermine, Stunden- und Ferienpläne, Belegungs-
pläne von gemeinsam genutzten Räumen wie Medien-
zimmer, Sprachlabor oder Singsaal, Ausleihe der Digital-
kamera – all dies kann zentral verwaltet werden. Wie
beim gemeinsamen Adressbuch kann von jedem
Arbeitsgerät des Schulnetzwerkes auf die Agenda zuge-
griffen werden. Termine können abgefragt und neue
eingetragen werden samt automatischer Mitteilung an
betroffene KollegInnen. Dadurch reduziert sich der «Zet-
telkrieg» im Lehrerzimmer.

Welche Software eignet sich für
den Schulbetrieb?
In der Folge stellen wir einige Produkte vor, die sich
für den Einsatz in der Schule eignen. Welche dieser
Lösungen für Ihre Schule die Richtige ist, hängt von
den Voraussetzungen und Bedürfnissen ab. Lassen
Sie sich von uns beraten!

Apple iCal – genial einfach, aber limitiert

Diese Software ist bei jedem Mac OS X-System vorinstal-
liert und sofort einsetzbar. Sie dient primär der persön-

Education Team Ingeno Computer 8047 Zürich, Fellenbergstrasse 291, 01 406 12 12
Service und Support Netto Computer 8047 Zürich, Fellenbergstrasse 291, 01 406 12 34
Hard- und Software Netto Computer 8305 Dietlikon, Brandbachstrasse 8, 01 805 75 05
www.ingeno.ch Netto Computer 3001 Bern, Nydeggstalden 8, 031 311 23 00
edu@ingeno.ch Netto Computer 8200 Schaffhausen, Grabenstr. 2, 052 620 49 55
www.nettocomputer.ch Ingeno Data 4001 Basel, Güterstrasse 2, 061 366 11 11 

lichen Termin- und Adressverwaltung (zusammen mit
dem Apple Adressbuch).

Falls ein Webserver zur Verfügung steht (z.B. falls ein OS
X Server in der Schule in Betrieb ist), lassen sich Termine
veröffentlichen und von KollegInnen mit Hilfe eines Web-
Browsers abfragen. Jedoch ist es nicht möglich, Termine
für KollegInnen einzutragen oder Raumreservationen vor-
zunehmen.

Informationen: http://www.apple.com/chde/ical/

TeamAgenda – intuitiv und umfassend

TeamAgenda Pro ermöglicht eine komplette Termin- und
Ressourcenverwaltung auf dem Rechner. Die Software
bietet Werkzeuge, die für das Zeitmanagement, die
(Arbeits-)Gruppenplanung und die Team-Koordination
benötigt werden.

Die Verwaltung von Kalendern und Aufgabenlisten, das
Ansetzen von Sitzungen oder das Organisieren von
Kontakten (Adressen, Telefonnummern, E-Mail-Adressen)
erfolgt über eine leicht verständliche, intuitiv zu bedie-
nende Oberfläche. Ebenso einfach ist die Verwaltung
gemeinsam genutzter Ressourcen wie Spezialräume,
Beamer oder Skating-Ausrüstungen.
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Die Software läuft auf Mac und Windows, kann aber – via
Webbrowser – auch auf anderen Plattformen genutzt
werden; die Anbindung von Palm und Mobiltelefonen ist
möglich.

Voraussetzung für den Betrieb in der Schule ist ein lokales
Netzwerk und ein Computer, der als Agenda-Server dient.

Informationen: http://www.teamsoft.com/product/

PHProjekt – gratis und umfassend (ohne Palm)

PHProjekt ist eine modulare OpenSource-Anwendung für
die Koordination von Team-Aktivitäten (sog. Projekt-
Groupware).

Die wichtigsten Module sind: Kalender (für Individuen
oder Gruppen), Projektverwaltung, Zeiterfassung, Doku-
mentverwaltung, Verwaltung von Kontakten, Chat,
Forum, Mail Client.

Funktionen der einzelnen Komponenten: 

Kalender:
– Tages-, Wochen- und Monatsübersicht
– Zeitpläne mehrerer Benutzer im Sinne eines Gruppen-

kalenders
– Einfügen von (wiederkehrenden) Anlässen / Ereignissen

in Gruppenkalender
– Anlass mit Kommentar, Kontakt oder Projekt verknüpf-

bar
– Private oder öffentliche Anlässe
– Start- und Endzeit eines Anlasses bestimmen
– SMS- oder E-Mail-Erinnerungsfunktion
– Ressourcenverwaltung, z.B. Spezialräume, Kameras
– Ausdruckmöglichkeit jeder Ansicht

Zeiterfassungssystem:
– Schnellzugriff auf Knöpfe «START» und «ENDE» im

Hauptmenü
– Optional: «Pause ein» – «Pause aus»
– Zuordnung von Arbeitstagen zu Projekten
– Anzeige aller Mitarbeiter, welche gerade anwesend

sind (sein sollten...)
– Monatsübersicht 

Dokumentenverwaltung:
– Erstellen von Dokumenten, Intranet-Links, Verzeich-

nissen
– Dokumentenablage in Baumstruktur
– Zugriffsberechtigung für einzelne Dokumente
– Tabellenübersicht für gruppenspezifische Dokumente
– Filter für grosse Dokumentenlisten
– Sortierung nach Kategorien
– Spezieller Upload-Bereich

Kontaktverwaltung:
– Import / Export von Kontakten in verschiedenen

Formaten
– Persönliche oder öffentliche Kontakte
– Tabellenübersicht für alle Projektmitglieder
– Sortierung nach Kategorien
– Kontakt-History
– Filter System

Voraussetzung für den Betrieb in der Schule ist ein lokales
Netzwerk und ein Server mit Mac OS X (oder ein anderes
Unix- oder Linux-System).

Informationen: http://www.phprojekt.de

Weitere Produkte

Now Up To Date, http://www.poweronsoftware.com
Meeting Maker, http://www.meetingmaker.com/de
Moregroupware, http://www.moregroupware.de

Produkte-Übersicht und Schulpreise
Produkt iCal Team PH Now
Features Agenda Projekt UpToD

Termine x x x x
fremde Termine – x x x
Ressourcen (x) x x x
Import (x) (x) x x
Dokumente – – x –
Palm-Intergration – x – x
Web-Interface x x x –
Webmail – – x –
Plattform OSX OSX/PC OSX/Unix OSX/PC
Sprach-Version alle d/f/e d/f/e e

Edu-Preis 10er gratis 2463.– gratis 2190.–
Edu-Preis 50er gratis 8722.– gratis 6450.–

Welches ist die optimale Lösung?

Welche Lösung zur Termin-, Ressourcen- und Adress-
verwaltung ist für Ihre Schule die richtige? Warum soll für
Software bezahlt werden, wenn das Gleiche kostenlos zu
haben ist? Diese und weitere Fragen beantworten wir
Ihnen gerne in einem persönlichen Gespräch. Nehmen Sie
mit uns Kontakt auf:

Ingeno Edu-Team

Andreas Oettli oder Markus Gaegauf
Fellenbergstrasse 291
8047 Zürich
Tel. 01 406 12 12, E-Mail: edu@ingeno.ch
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